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1.Sistemin Amaci

Universitemizin gelecege yonelik vizyonunu, misyonunu ve stratejik ©6nceliklerini
somutlastiran Stratejik Plan, kamuoyuna ilan edilen ve dinamik bir yapiyla yurdtilen yasayan
bir belgedir. Kamu Iidarelerinde Stratejik Planlamaya iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik geregince, belirlenen stratejik amag ve hedeflerin periyodik araliklarla izlenmesi,
performans gostergelerinin 6lglilmesi ve raporlanmasi yasal bir zorunluluk teskil etmektedir.

Bu kilavuz; Universitemiz biinyesindeki tiim akademik ve idari birimlerin, kendi sorumluluk
alanlarindaki hedeflere ait gerceklesme diizeylerini sisteme zamaninda ve dogru sekilde
aktarmalarini saglamak amaciyla hazirlanmistir. Kilavuz dogrultusunda kullanilacak olan
Yonetim Bilgi Sistemi (YBS) Stratejik Plan izleme Modiilli; verilerin merkezi bir yapida
toplanmasini, analitik ydntemlerle analiz edilmesini ve Yiiksekégretim Kalite Kurulu (YOKAK)
standartlari ile uyumlu, kalite glivence sistemimizle tam entegre bir raporlama siirecinin
ylritilmesini saglamaktadir.

Modiil sayesinde, Birimlere tanimli olan Performans Gostergelerine iliskin veriler kaydedilir,
performans sapmalari anlik olarak izlenir, kurum diizeyinde konsolide edilen veriler ile
Stratejik Planin periyodik izleme ve degerlendirmesi gergeklestirilir. Bu sekilde, iist yonetim
diizeyinde kanita dayali karar alma siiregleri desteklenir.

Yénetim Bilgi Sistemi (YBS) Stratejik Plan izleme Modiilli; geleneksel biirokratik raporlama
yikind en aza indirmek, kurumsal veri tutarliligini en Ust seviyeye ¢ikarmak ve tiim birimlerin
performans seyrini seffaf bir platformda takip etmek amaciyla tasarlanmistir.

2.Stratejik Plan Birim Veri Girisi Ekrani

Bu ekran; stratejik planda Biriminizin “Sorumlu Birim” veya “ is Birligi Yapilacak Birim” olarak
atandigi stratejik amac, hedef ve performans gostergelerinin (PG) listelendigi temel calisma
alanidir.

Sistem iki asamali bir veri giris yapisini destekler:
Aylik Veri Girisi (Ocak - Arahk)

Her bir performans gostergesi igin yil boyunca yiritilen faaliyetler neticesinde elde edilen
somut ¢alisma sonuglari (Birim Verisi), ilgili ayin altindaki hiicrelere islenir. Bu siireg, hedefler
kapsaminda kaydedilen ilerlemenin dinamik olarak izlenmesine olanak tanur.

Yil Sonu (Y. SONU) Veri Girisi ve Analiz

Yil tamamlandiginda veya genel degerlendirme dénemlerinde, ilgili gostergeye ait nihai ve
dogrulanmis veri "Y. SONU" alanina kaydedilir. Stratejik planlarin gok yilli yapisi geregi, bu
ekran sadece ilgili yili degil, planin kapsadigi 5 yillik dénemi bir biitiin olarak listeler. Girigini
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yaptiginiz her "Y. SONU" verisi, sistemde ilgili yilin (6rn. 2026, 2027, 2028...) sitununa
kilitlenerek arsivlenir.

Not: Sisteme girilen yil sonu gergeklesme verisi, planda tanimli olan ilgili yilin "HEDEF" degeri
ile sistem tarafindan otomatik olarak karsilastirilir. Biriminizin ilgili gdstergedeki basari orani
ylzdelik (%) olarak anlik hesaplanir.

3. Sisteme Erisim ve Kullanici Tanimlamalari

Yénetim Bilgi Sistemi’nin (YBS) entegre bir parcasi olarak gelistirilen Stratejik Plan izleme
Modili’'ne erisim, Universitemizin merkezi bilgi ag Uzerinden glvenli bir sekilde
saglanmaktadir.

Modulde tanimli kullanici tirleri:

1) Birim Veri Sorumlusu: Modiile iliskin her tiir veri giris islemleri “Birim Veri Sorumlusu”
tarafindan gerceklestirilir. Birim Veri Sorumlusu tanimlama/degisiklik islemleri resmi
yazi ile talep edilerek (Rektorliik) gerceklestirilir.

2) Birim Amirleri / Fakilte-Okul Sekreterleri: Modul Gzerinden Birim Veri Sorumlusu
tarafindan girilmis olan veriler Birim Amirleri / Fakilte-Okul Sekreterleri tarafindan
izlenir. Performans goéstergelerinin izlenmesine iliskin yontemin belirlenmesi, tutarl
hale getirilmesi ve dogrulugu Birim Amirlerinin nihai sorumlulugudur.

Modiile giris yapabilmek ve veri akisini baglatabilmek igin asagidaki adimlarin sirasiyla takip
edilmesi gerekmektedir:

1. Adim: Web Adresine Erisim

Tarayicinizin adres ¢ubuguna ybs.mu.edu.tr adresini yazarak Universitemiz Yonetim Bilgi
Sistemi ana sayfasina erisiniz.

2. Adim: Kullanici Girisi ve Kimlik Dogrulama

Acilan kurumsal giris ekraninda, Gniversitemiz personeline tanimli olan kurumsal kullanici
adi ve sifre bilgilerinizi girerek sisteme oturum aciniz.

3. Adim: Modiil ve Rol Segimi

Sisteme giris yaptiktan sonra, ana meniide yer alan "Stratejik Plan izleme Moduli"
sekmesine tiklayiniz. Bu ekranda, rektoérliik tarafindan biriminize resmi olarak tanimlanmis
olan "Birim Veri Sorumlusu" kullanici roll ile yetkilendirilmis oldugunuz galisma alani
otomatik olarak aktif hale gelecektir. "Veri Sorumlusu" tiirt secildiginde sistem, hiyerarsik
olarak bagli bulundugunuz akademik veya idari birimi otomatik olarak algilar. Boylece
ekraninizda yalnizca biriminize tahsis edilmis, sorumlu veya is birligi yapilacak statiideki
performans gostergeleri (PG) listelenir. Bu modil segildiginde, biriminize ait ayhk
hicrelerin, yil sonu (Y. SONU) alaninin ve 5 yillik kiim{latif izleme matrisinin yer aldigi temel
calisma alani ekrana gelecektir.
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https://ybs.mu.edu.tr/

Asagida gorsellerle sisteme giris adimlari paylasiimaktadir:

1.Adim: Veri Sorumlusu Girisi

{s Mugia Sitki Kogman Oniversitesi \ ———
H] YONETIM BILGI SISTEMI

Akademik Bilgiye Hizl Erigim

Latfen Akademik Personel Adiniyaziniz ve listeden seciniz

¥ Gelismis Arama & Faaliyetier

¢ 2025-2026 Egitim Ogretim Yiliistatistikleri

TOPLAM GGRENCI AKADEMIK PERSONEL AKREDITE OLAN PROGRAM SAYISI iDARI PERSONEL
Detaylan Gér - Detaylan Gér Detaylan Gér - Detaylan Gér =

2. Adim: Kullanici tiirii segilir (Veri Sorumlusu)

MuSLA

YONETIM BiLGI SISTEMI
Kullanici Giris Ekram

Kurumsal e-posta adresi ve sifrenizi kullanarak giris yapabilirsiniz. Dis kullamailar yetkilendirilmis e-posta

adresi ve sifre ile sisteme giris yapabilirler. Kullanici kilavuzu icin lutfen tiklayiniz.

Kullanscr Tilirii : Kullanic Tiirii Seginiz

Kullanicr Tlrd Seciniz
E-Posta Adresi : Sistem YOneticisi
Rektdr

Rektdr Yardimaisi

sifre:
Genel Sekreter
Genel Sekreter Yardimcisi
Giivenlik Dogrulamasi : Birim Amiri

Fakiilte/Enstitii/Okul Sekreteri
Giris Yap f\kademlk Personel
Idari Personel
Ogrenci

Dis Paydas

Misafir
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3. Adim: Asadida gésterildigi sekilde kullanici roliine uygun olan Stratejik Plan Birim
Veri Girisi islemleri modiilii secilir.

DIGER iSLEMLER

4 Stratejik Plan Birim Veri Girigi

r Topluluk isimleri
4 Anket islemleri

r Duyurular

4. Ekranlari Taniyalim (Calisma Alani ArayUzi)

"Stratejik Plan Birim Veri Girisi" modulini sectiginizde karsiniza gelecek olan calisma alani;
biriminize atanan stratejik amag, hedef ve performans gostergelerinin (PG) tek bir merkezden
yonetilmesi amaciyla tasarlanmistir.

Bu arayiiz, kullanim kolayhgi ve veri hiyerarsisi gozetilerek iki ana béliimden olusmaktadir:

STRATEJIK PLAN = —

d Birim Performans Gostergeleri p d @
[
Veri giris ve takip islemlerini bu alandan 1 5 %0
ybnetebilirsiniz.
m A-4 Kurumsal Yénetim ve Yapinin Gelistirilmesi
@ H-a.2Kalite Giivence Sistemini Tiim Kurumsal Sekilde Gel ve mak v
GBSTERGE ADI oca sus MAR nis may 1Az TEm agu e £ Kas ARA  vsONU HEDEF  VERIT.. BIRIM
PG-4.2.1 Akredite lisans program sayisi (ref:vKS Kilavuzu) » Birim verisi 23,00 2 ov
PG-4.2.2 Akredite 8n-lisans program sayisi * Biif Verisi 2,00 o oy

PG-4.2.3 YOKAK (KEP-KEG) egitimini tamamlayarak kalite elcisi olan &grenci sayist

8,00 2 oy
° BAmVertst | oG 2.3 YOKAK (KEP-KEG) egitimini tamamlayarsk: kalite elgisi olan 6grenci sayist
PG-4.2.4 Geri Bildirim Sonucu Gergeklestirilen yilestirme Sayisi » Birim Veris 13,00 2 ov
PG-4.2.5 Kalite Kiltiriini Yayginlastirma Amaciyla Dilzenlenen Faaliyet Sayisi
64,00 2 oY

 Birim verisi
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4.1. Ust Meni (Ozet Gosterge Paneli)

Ekranin en Ust kisminda yer alan bu panel; biriminizin stratejik plan izleme surecindeki genel is
hacmini, sorumluluk kapsamini ve anlik veri giris performansini grafiksel ve sayisal olarak
Ozetleyen dinamik bir alandir.

STRATEJIK PLAN

Birim Performans il Shen Dl
oS 5 .
dl] Géstergeleri 4 dl G o0
Veri giris ve takip islemlerini bu
alandan yonetebilirsiniz

p Kurumsal Stratejik Plan c¢ercevesinde, dogrudan biriminizin
sorumluluguna veya is birligine verilmis olan toplam makro hedef
sayisini gosterir.

Toplam Gosterge; Hedeflerin 6lclilmesinde biriminizin veri

D 5 girmekle yikimli oldugu toplam Performans Gostergesi (PG)
sayisini ifade eder.

= Birim veri girisi ekranindaki ilerleme durumu, Biriminizin o plan

G %0 yili icin yapmasi gereken toplam veri giris kapasitesi icindeki

glincel doluluk payini gosterir. Sistem, girilen aylik hiicreleri esas
alarak bu orani anlik ve yiizdelik (%) olarak hesaplar.

Universitemizin icinde bulundugu stratejik plan dénemini ve veri
girisi yapilan aktif plan yilini teyit etmenizi saglar.

4.2. Alt Menu (Performans Gostergeleri Veri Giris Alani)

Alt Menii: Biriminizin asil galisma alani olan bu alt tablo; kurumsal stratejik amaglari,
alt hedefleri ve bunlara bagli gostergeleri adim adim takip edip veri isleyebileceginiz
dinamik bir matristir.
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Performans Gostergeleri Veri Giris Ekrani
m A-4 Kurumsal Yonetim ve Yapinin Gelistirilmesi

@ H-a.2Kalite Giivence Sistemini Tiim Kurumsal Yapiyi Kapsayacak Sekilde Gelistirmek ve Yayginlastirmak v
GOSTERGE ADI oca sus MAR NIS MAY HAZ TEM AGU EvL EKI KAS ARA  Y.SONU HEDEF  VERI... BIRI...

PG-4.2.1 Akredite lisans program sayisi (ref:YKS Kilavuzu)
23,00 2 ov

Birim Verisi
2 0w

PG-4.2.2 Akredite dn-lisans program sayisi Birim Verisi 2,00

PG-4.2.3 YOKAK (KEP-KEG) egitimini tamamlayarak kalite elgisi
olan dgrencisayisi 8,00

Birim Verisi

PG-4.2.4 Geri Bildirim Sonucu Gergeklestirilen iyilestirme Sayisi
233,00 2 ov

Birim Verisi

PG-4.2.5 Kalite Kiiltiiriinii Yayginlastirma Amaciyla Diizenlenen
Faaliyet Sayisi 64,00 2 0w

Birim Verisi

Sistem Uzerinde veri giris slreci, gelisimi hem anlik hem de butiinciil olarak gérebilmek
adina iki agamali olarak kurgulanmistir:

e Aylik Veri Hiicreleri (Ocak- Aralik)

Yil boyunca yiritilen faaliyetler neticesinde elde edilen somut ¢alisma sonuglarinin
(Birim Verisi) ay ay islendigi alandir. Bu diizenli akis, hedeflere dogru yil igindeki ilerleyisi
dinamik olarak izlemenizi saglar. ilgili ayda bir veri olusmadiysa o ay bos gegilebilir;
sistem o donemi hesaba katmadan analizi gercgeklestirir.

e Yl Sonu (Y. SONU) Giris Alani

Yil tamamlandiginda veya genel degerlendirme donemlerinde, ilgili gostergeye ait o
yilki nihai ve dogrulanmis konsolide verinin girildigi alandir.

o Hedef ve Gergeklesme Takibi

Sisteme girdiginiz "Y. SONU" verisi, planda Onceden tanimlanmis olan "HEDEF"
degeriyle ayni satirda karsilastirilir. Sistem, hedefe ulasma oraninizi otomatik olarak
hesaplayarak hedef degerinin hemen altinda yiizdelik (%) olarak ilan eder.

5. Birimler Arasi Veri Paylasimi ve Veri Turleri

Stratejik Plan izleme Modiili, tniversitemiz biinyesindeki akademik ve idari birimlerin
ortak veri havuzunu yonetebilmesi ve miikerrer veri girislerinin 6niine gecgebilmesi icin
gelismis bir entegrasyon altyapisina sahiptir.

5.1. “Veri Talep Et” ( & ) Fonksiyonu ve Havale Sireci

Sorumlusu oldugunuz bir performans gostergesinin hesaplanabilmesi icin Uiniversitemizin
diger akademik veya idari birimlerinden veri alinmasi gerekiyorsa, sistem tzerinden dijital
bir veri akisi baslatabilirsiniz.
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- lisleyis: Gosterge satirinda yer alan "Veri Talep Et" butonuna tikladiginizda acilan
kurumsal havale ekranindan, verinin talep edilecegi ilgili birimi segerek veri isteme

islemini gerceklestirebilirsiniz.

- Katkisi: Bu fonksiyon, kurum ici resmi yazisma trafigini ortadan kaldirarak verinin
dogrudan YBS Uzerinden, hizli ve glivenli bir sekilde biriminize aktarilmasina olanak

tanir.

—

PG-4.2.1 Akredite lisans program sayisi (ref:YKS Kilavuzu)

[ fen

FEN BILIMLERI ENSTITUSU

FEN FAKULTESI

—

5.2. Havale Edilen Birimler ( o4 Alani:

VERI TALEPET

VERI TALEP ET

Kapat

ilgili gdsterge icin havale islemi yaptiginiz (veri talep ettiginiz) dis birimlerin listesini ve bu
birimlerin sisteme girdigi verileri "Birim Bazh Kirthm" alanindan es zamanli olarak takip
edebilirsiniz. Boylece hangi birimin veriyi génderdigini, hangisinin heniz giris yapmadigini anlik

olarak izleyebilirsiniz.

m A-4 Kurumsal Yénetim ve Yapinin Gelistirilmesi

H-4.2 Kalite Giivence Sistemini Tiim Kurumsal Yapiyi Kapsayacak $ekilde Gelistirmek ve Yayginlastirmak
GOSTERGE ADI oca suB MAR NS MAY HAZ TEM AGU EVL EKI
PG-4.2.1 Akredite lisans program sayisi (ref:YKS ... ® Birim Verisi
L siriM BAZLI KIRILIM ocA 5UB MAR NIS MAY HAZ TEM AGU EVL EKI

TOPLAM: (1] 0 0 0 [] 0 0 0 (1] 0
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5.3. Sistemdeki Veri Giris Turleri ve Sorumluluk Kapsami

Gostergelerin ekraninizdaki listelenme sekli ve yanlarinda yer alan ibareler, verinin kaynagina
ve biriminizin o gostergedeki vyasal rolliine isaret eder. Sistemde iki temel veri tiri
tanimlanmistir:

1. Birim Verisi ( * #dmversi ): Stratejik planda dogrudan biriminizin sorumlulugu altinda
olan, kaynagl tamamen biriminizin yurattigi faaliyetlere dayanan ve takibi/girisi
dogrudan sizin tarafinizdan yapilmasi gereken 6zgiin verileri ifade eder.

# Farkli Birim Veri Talebi
2. Veri Talep Edilen ( ): Ekraninizda bu ibarenin yer almasi,

baska bir birimin (Orn: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi veya koordinatér bir
birim) baslattigi kurumsal veri toplama calismasi kapsaminda, s6z konusu
gostergeye ait alt verilerin biriminiz tarafindan sisteme dahil edilmesi gerektigini
gosterir. Bu gostergelerde biriminiz, veriyi Ureten ve "saglayici" konumunda olan
ortak birim rollindedir.

Uygulama ilkeleri, Sorumluluklar ve Dikkat Edilecek Hususlar

YBS Stratejik Plan izleme Modiilii tizerinden yiiriitiilen tiim veri giris ve raporlama siiregleri,
Universitemizin kalite glivence sistemi ve stratejik yonetim vizyonunun bir pargasidir.
Kullanicilarin moduli kullanirken uymasi gereken temel ilkeler ve sorumluluklar asagida
belirtilmistir:

- Veri Dogrulugu: Sisteme girilen verilerin dogrulugu ve giivenilirligi, nihai onay makami
olan Birim Amiri sorumlulugundadir.

- Kullanicl Yetkilendirmesi: "Birim Veri Sorumlusu" yetkisi, birim amiri tarafindan
belirlenen ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'nca onaylanan personel icin
tanimlanir. Biriminizde gerceklesecek personel degisikliklerinde, yetki devrinin sisteme
yansitilmasi igin resmi siireg (yazili bildirim) ivedilikle isletilmelidir.

- Erigsim Yetkisi: Sistem, veri guvenligi ve kurumsal izlenebilirlik ilkeleri geregi yetki
kisitlamahdir. Biriminiz sadece kendi sorumlu oldugu performans gostergelerini (PG)
gorintuleyebilir ve Gzerinde islem yapabilir; baska birimlerin veri alanlari yetki siniriniz
disindadir.

- Veri Tutarhhigi: Aylik girilen verilerin toplami veya aritmetik ortalamasi (gostergenin
hesaplama yodntemine bagh olarak), yil sonunda girilen "Y. SONU" verisi ile
matematiksel olarak tam uyumlu olmalidir.

- Stratejik Degerlendirme: Girilen tiim yillik veriler, Strateji Gelistirme Kurulu’na sunulacak
raporlarin temelini olusturur. Bu veriler Universitemizin gelecek stratejilerine esas teskil
edeceginden, veri girislerinin titizlikle yapilmasi kurumsal basarimiz icin kritiktir.
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Destek ve iletisim

Stratejik Plan izleme Modiili’niin kullanimi, yetkilendirme siiregleri veya sistemde karsilasilan
teknik aksakliklar ile ilgili ihtiya¢g duydugunuz tiim destekler icin asagidaki kanallar Gzerinden
bizimle iletisime gecebilirsiniz.

Dahili Hat: 3197/2078/4929

E-posta : kalite@mu.edu.tr
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